Тижневий план роботи інформаційно-методичного центру 

з  21  вересня  2015 року  по  25  вересня  2015 року

	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальні

	Понеділок, 21.09.15 р.

	08.30
	Організаційна нарада з планування роботи ІМЦ
	ІМЦ
	Філанчук С.В.,

методисти

	10.30
	Участь та презентація досвіду організації науково-методичної роботи з педагогами у рамках науково-практичної конференції «Інститут психології – наукова школа дитячої психології»
	м.Київ 
	Кондратець І.В.

	15.30
	Методична нарада вчителів фізичної культури з теми: «Підготовка та проведення міської спартакіади школярів відповідно до обласного Положення у 2015-2016 н.р.»
	ІМЦ
	Бондарчук С.А.

	Вівторок, 22.09.15 р.

	15.00
	Нарада заступників директорів з виховної роботи з питання організації міського Фестивалю обдарованості «Сузір‘я талантів»
	ІМЦ
	Балаушко Т.М.

	Середа, 23.09.15 р.

	13.00
	День дошкілля
	ДНЗ №5
	Кондратець І.В.

	15.00
	Нарада керівників шкільних МО учителів української мови та літератури
	ІМЦ
	Огородник О.В.

	Четвер, 24.09.15 р.

	15.00
	Круглий стіл «Шкільний медіапростір»
	ІМЦ
	Огородник О.В.,

Бучинська Н.В.

	П’ятниця, 25.09.15 р

	10.00
	Майстер-клас практичних психологів та соціальних педагогів з теми: «Рефлексія в діяльності працівника психологічної служби». Методична нарада.
	ІМЦ
	Філанчук С.В.

	11.00
	Всеукраїнський турнір юних математиків
	м.Житомир
	Бучинська Н.В.

	Поточна робота  (протягом тижня)

	1. 
	Проведення Всеукраїнського моніторингу «Ефективність функціонування психологічної служби та ставлення учасників навчально-виховного процесу до результатів діяльності працівників психологічної служби»
	Філанчук С.В.

	2. 
	Підготовка наказу про проведення атестації педагогічних працівників в 2015-2016 н.р.
	Філанчук С.В.

	3. 
	Підготовка наказу про перерозподіл посадових обов‘язків працівників ІМЦ
	Філанчук С.В.

	4. 
	Узгодження посадових обов‘язків працівників ІМЦ. Підготовка посадових інструкцій.
	Філанчук С.В.

	5. 
	Індивідуальні консультації з питань ЗНО
	Філанчук С.В.

	6. 
	Індивідуальні консультації з питань атестації
	Філанчук С.В.

	7. 
	Підготовка до участі делегації міста у V Всеукраїнському фестивалі ОЗОН
	Філанчук С.В., 

Огородник О.В.

	8. 
	Підготовка інформації до ЖОДА про заходи з нагоди Дня похилого віку 
	Балаушко Т.М.

	9. 
	узагальнення інформації про працевлаштування та продовження навчання випускників 9-11 класів 2014-2015 н.р.
	Балаушко Т.М.

	10. 
	Підготовка заявок та наказів на семінари-практикуми керівників гуртків до Житомирського ЦНТТУМу
	Балаушко Т.М.

	11. 
	Підготовка звіту про кількість дітей шкільного віку
	Балаушко Т.М.

	12. 
	Підготовка плану заходів місячника до Дня Захисника України
	Балаушко Т.М.


	13. 
	Підготовка наказу «Про проведення міської спартакіади школярів у 2015-2016 н.р.»
	Бондарчук С.А.

	14. 
	Підготовка банку даних про учать учнів та педагогічних керівників у Всеукраїнському конкурсі-захисті МАН у 2015-2016 н.р.
	Бондарчук С.А.

	15. 
	Підготовка документів щодо участі команди колегіуму в обласному турнірі юних економістів
	Бондарчук С.А.

	16. 
	Індивідуальні консультації для вчителів природничих дисциплін щодо залучення школярів до Всеукраїнського природничого конкурсу «Геліантус»
	Бондарчук С.А.

	17. 
	Індивідуальні консультації з питань впровадження ІСУО в ДНЗ та ЗНЗ міста
	Бучинська Н.В.

	18. 
	Підготовка наказу про організацію та проведення І етапу та участь у ІІ етапі Всеукраїнських предметних олімпіад
	Бучинська Н.В.

	19. 
	Підготовка пакету документів до участі команди колегіуму в турнірі юних математиків
	Бучинська Н.В.

	20. 
	Підготовка пакету документів щодо організації та проведення І етапу Всеукраїнських предметних олімпіад
	Бучинська Н.В.

	21. 
	Підготовка рекомендацій «Про проведення щорічного Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек»
	Лінчук В.К.

	22. 
	Підготовка інформації на запит журналіста газети «20 хвилин» «На отримання публічної інформації» щодо забезпечення учнів 1-4 класів ЗНЗ підручниками
	Лінчук В.К.

	23. 
	Корегування замовлення на підручники учнів 4,7 класів на 2015-2016 н.р. в ОІППО 
	Лінчук В.К.

	24. 
	Корегування замовлення на підвищення кваліфікації керівних та педагогічних кадрів при ОІППО на 2015-2016 н.р.
	Лінчук В.К.

	25. 
	Відрядження на курси підвищення кваліфікації
	Лінчук В.К.

	26. 
	Підготовка інформації в ОІППО про прогнозовану кількість учнів 1-го класу на 2015-2016 н.р., 2016-2017 н.р. відомостей про фактичну кількість учнів, які використовують у навчально-виховному процесі підручники для ЗНЗ у 2015-2016 н.р. 
	Лінчук В.К.

	27. 
	Інвентаризація фондів бібліотеки ІМЦ
	Лінчук В.К.

	28. 
	Підготовка до Дня довкілля
	Кондратець І.В.

	29. 
	Підготовка рекомендацій вихователям-методистам за результатами методичного рейду «Рефлексивна компетентність у здійсненні діагностування та перспективного планування»
	Кондратець І.В.

	30. 
	Адресна допомога ДНЗ №1 – підготовка до тижня родинного джерела за участю наукового співробітника лабораторії психології дошкільника Інституту психології ім.Г.С.Костюка НАПН України С.О.Ладивір
	Кондратець І.В.

	31. 
	Заповнення сторінок ІМЦ новинами, корекція та розміщення методичних розробок педагогів в розділі «Методична скарбничка» 
	Костюк О.М.

	32. 
	Розробка Інтернет-сторінки ІМЦ та її наповнення www.nv-imc.edukit.zt.ua
	Філанчук С.В.,

методисти

	33. 
	Підготовка матеріалів на сайт міської ради і для місцевих ЗМІ
	Філанчук С.В.,

методисти


Завідувач  ІМЦ      



         С.В. Філанчук

